SEHIT ALPER OCAY ANADOLU LISESI

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA ; ; i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURECI (EN GEC)
1 |Ogrenci Kayit islemleri 1-Nufus Clizdani Fotokopisi 15 Dakika
2-Yerlestirme Sonug Belgesi.
Mezun veya Tasdikname
2 Kayip 1. Dilekge 20 Dakika
Belgesi islemleri
Ortadgretim Kurumlari
. - o . Yoénetmeliginde Belirtilen
3 Nakil Gelen Ogrenci Islemleri 1. E-Okul sisteminden nakil igslemlerinin tamamlanmasi Zamanlarda.
10 Dakika
4  |Ogrenci Belgesi 1. S6zIU Miracaat 5 Dakika
1. Veli dilekgesi
5  |[Nakil Giden Ogrenci islemleri |2. EK — 1 Belgesinin Diizenlenmesi 15 Dakika
3. E-Okul sisteminden nakil islemenin gerceklestiriimesi
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri  |1- S6zlU bagvuru veya vekaletname
6 |Anadolu Liselerinde Diploma |2- Diplomanin iadeli taahhitli génderilmesinin istenmesi 20 Dakika
Verilmesi halinde dilekge
7 Disiplin islemleri 1. Sikayet te bulunan kisinin yazil dilekgesi 7 Gln
8 O.SYM Ad.|r?a Bagvuru 1. Bagvuru Formu 10 Dakika
Hizmetlerinin Alinmasi
9  |Ogrenci izin islemleri 1. Dilekge 5 Dakika
10  |Ogrenci Sevk islemleri 1. S6zIt Miracaat 10 Dakika
1. Kazandi Belgesi
2.0grenci Belgesi .
11 |Bursluluk Kaydi 3.Nifus Clizdani Fotokopisi 20 Dakika
4. EK-2 Belgesi
12  |Burs Nakli 1. Veli Dilekgesi 1 Saat
13 |Bilgi Edinme Miracaatlari 1. CIMER-MEB Bilgi Edinme Bagvuru Formu 15 Is Ginii
14  |Secmeli Ders islemleri 1. Veli Dilekgesi 30 Dakika
15  |Personel izin islemleri 1. Dilekge 5 Dakika
16  |Personel Sevk islemleri 1. Ayakta Tedavi Beyan Belgesi 5 Dakika
17  |Hizmet Cetveli 1. S6zIG Miracaat 10 Dakika
18 |Gorev Yeri Belgesi 1. Dilekge 10 Dakika
19 |Personel Nakil Bildirimi 1. Kararname 20 Dakika




